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Los suscritos integrantes de la Junta Directiva con fundamento en los Articulos
19, 25 y 27 de la Ley Entidades Paraestataies del Estado de Durango y los
Articulos 8, 11, 12 y 13 del Decreto que crea el Colegio de Estudios Cientificos:
y Tecnolégicos del Estado de Durango, hemos tenido a bien emitir el siguiente
Reglamento para Talleres, Laboratorios y Bibliotecas del Colegio de Estudios
Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Durango, con base en los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMEROQ.- Que los lugares designados para la preparacion técnica y practica
de los alumnos como laboratorios, talleres y bibliotecas son de vital importancia
para su desarrollo académico y que estos espacios representan un patrimonio
importante para el CECyTED debido a las caracteristicas propias que cada uno
contiene asi como por el valioso equipo tecnolégico, inmobiliario y cultural que

. representan.

SEGUNDO.- Que es necesario establecer las normas de uso de las
instalaciones especializadas para |la practica e investigacion de tos alumnos
para su mejor aprovechamiento y conservacion para que asi puedan
permanecer disponibles y al alcance de las distintas generaciones de alumnos
gue asi lo requieran. :

Los integrantes de esta Honorable Junta Directiva, tienen a bien emitir el
siguiente: '

Reglamento para Talleres,
Laboratorios y Bibliotecas del CECvTED
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- EI presente Reglamento ser4 de caracter publico y obligatorio para
todos aquellos alumnos legalmente inscritos en los distintos planteles
educativos pertenecientes al CECyTED. Los objetivos particulares del presente
Reglamento son:

l.
il.
.
v.

-V

Fomentar en el alumno la creacién de buenos habitos de trabajo, de
organizacién y responsabilidad.

Fomentar en el alumno hébitos de seguridad como una forma de mejor

aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.

Despertar en el alumno el interés por el trabajo y el gusto por la buena
calidad de mano de obra.

Fomentar la autodisciplina y el sentido de cooperacién entre los
alumnos.

Despertar en el alumno el don de mando y el acatamiento de las
ordenes y reglamentos.

Articulo 2.- Las funciones que tendran los Talleres y Laboratorios seran:

I
1.

Realizar la preparacion técnico-practica del alumno.

Efectuar la elaboracion y fabricacién del material y equipo didactico, que
faciliten ia instruccién y enseﬁanza de la institucion en sus diferentes
areas de ensefianza.

Efectuar las labores de mantenimiento de la institucion, hasta donde.los
medios lo permitan.

Articulo 3.- Para efectos del presente reglamento se entendera por:

a)
b)
c)

d)

CECYTED y/o Colegio, al Colegio de Estudios Cientificos.y Tecnolégicos
del Estado de Durango.

Laboratorio, al espacio donde los alumnos o usuarios llevan a cabo sus
practicas, llamese laboratorio o taller.

Practicas, a la actividad que realizan los alumnos o usuarios durante su
estancia en los respectivos laboratorios.

Responsable del laboratorio y/o encargado del laboratorio o taller, a 1a
persona responsable de tutelar las practicas realizadas por el alumno
dentro del laboratorio,

Usuario, a los estudiantes, personas ajenas a la institucion o Plantel y
personal docente beneficiarios de los servicios proporcionados en los
laboratorios y talleres de cada uno de los planteles adscritos al
CECyTED.

Bibliotecario, al encargado de la biblioteca.

Direccidn, a la Direccién General del CECyTED.

) Autoridades, al Director General, Directores de Area, Jefes de

Departamento, Directores de Plantel, Responsables de Centro y
Coordinadores de cada uno de los planteles.

Planteles, a cada uno de los planteles educativos pertenecientes al
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Durango y
sus extensiones.
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j) Biblioteca, al centro informativo que contiene el acervo util para la
investigacion y/o andlisis de las distintas ramas del conocimiento
humano, sobretodo de las que se refieren a las materias o temas de
estudio propias del Plante! o Institucién.

k) Sala General, es el espacio comun dentro de la Biblioteca, en el que se
deberan consultar los libros o el acervo de la misma.

[) Estanteria Cerrada, se refiere al tipo de biblioteca en la que los usuarios
no pueden tomar con libertad los libros directamente de los estantes )
estanteria, toda vez que el Unico facultado para ello es el encargado de
la biblioteca.

CAPiTULO 1
DE LA SEGURIDAD E HIGIENE

Articulo 4.- Todos los usuarios estadn obligados a observar estrictamente las
reglas de higiene y seguridad y a reportar cualquier infraccién de las mismas,
en caso de negligencia se sancionara segun lo dispuesto en el Capitulo de
Sanciones del presente reglamento.

Articulo 5.- Para poder realizar ias practicas o algin trabajo solicitado por el
encargado de los laboratorios, o docente encargado de la asignatura, se
* debera portar obligatoriamente:

|. bata,

it calzado,
il ygafas de seguridad.

Cualquier omisién a este requerimiento impedira al alumno el ingreso al
laboratorio, asi mismo queda prohibido utilizar ropa holgada y/o alhajas
(anillos, relojes, etc.) ya que éstos pueden ocasionar accidentes.

Artiéulo 6.- Cada alumno esta obligado a reportar inmediatamente a la
autoridad correspondiente, cualquier accidente de trabajo por leve que éste
sea, ya sea de manera escrita o verbal.

Articulo 7.- Siempre que se vaya a ejecutar un trabajo que pueda representar
un peligro para quien lo ejecuta o para sus companeros, se debera solicitar 1a
supervisién del encargado del laboratorio y tomarse todas las precauciones

posibles.

Articulo 8.- Cuando se detecte una conexién o contacto eléctrico daflado debe
reportarse inmediatamente al encargado del iaboratorio.

Articulo 9.- Durante la estancia en los laboratorios se deberad conservar al
maximo la limpieza, orden y seguridad; por lo que queda prohibido tirar objetos
que puedan impedir u obstaculizar la libre circulacion. Todos los materiales de
desperdicio que se generen durante las practicas deberdn depositarse en los
recipientes destinados para tal objeto. ’
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Articulo 10.- Los alumnos deberan suspender sus practicas con el tiempo
necesario para limpiar total y cuidadosamente la maquina y/o herramientas con
las que estuvieron trabajando antes de finalizar su estancia en el laboratorio.

. “Articulo 11.- Durante la ‘estancia en los laboratorios queda prohibida la

introduccion o consumo de bebidas y alimentos y/o cualquier otra sustancia u
objeto que sea ajeno al desarrollo de las practicas de laboratorio.

CAPITULO Il
DF LA OPERACION DURANTE LAS PRACTICAS DE LABORATORIO

Articulo 12.- La hora de entrada a los laboratorios sera indicado en el horario
respectivo que concierne a cada grupo segun sus practicas por lo que queda
prohibido el ingreso fuera del horario de clases, excepto con la autorizaciéon del
encargado de! laboratorio. ‘

Articulo 13.- Los alumnos deberan seguir correctamente las indicaciones
emitidas por el encargado del-laboratorio, por lo que |a operacion o manejo de
las herramientas durante la practica no podran ser utilizadas sin la aprobacion
de éste. -

Articulo 14.- Las indicaciones hechas por el encargado del laboratorio deberan
ser contempladas en el plan de ‘estudiog del plantel para el correcto desarrollo
de las practicas de los alumnos.

Articulo 15.- Los alumnos no deberan colocar ropa, libros o bolsas sobre ias
mesas de trabajo, sinc en el lugar destinado para ello.

Articuto 16.- Ninguin alumno podré abandonar el laboratorio sin autorizacion del
encargado durante el tiempo correspondiente en su horario.

Articulo 17.- Los alumnos que por mala fe o descuido destruyan o maliraten
cualquier parte dei equipo, herramientas, mobiliario o del inmueble, seran
responsables de la reparacién o reposicién del dafio ocasionado.

CAPITULO IV
DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS TALLERES Y LABORATORIOS DE USO3
MULTIPLES

Articulo 18.- Queda estrictamente prohibido el uso del laboratorio a personas
no autorizadas por el Colegio, o aquellas que no presenten la correspondiente
acreditacién como miembros del mismo.

Articulo 19.- Por ningtin motivo, el equipo debera salir del laboratorio, a menos
que se trate de servicio de mantenimiento preventivo o correctivo, para lo cual
se debera contar con una autorizacién emitida por la autoridad
correspondiente.




£

PAG. 54 PERIODICO OFICIAL

Artlculo 20.- Quedan estrictamente prohibidos los préstamos domiciliarios de
equipo o herramientas a cualquier miembro del Colegio 6 de otras instituciones,
en caso contrario se dar4 parte a las autoridades competentes.

Articulo 21.- En caso de que un usuario provoque algin desperfecto en el
equipo, éste tendré 10 dias habiles para reponerlo; en caso contrario le sera
cancelado el acceso al laboratorio y se hara acreedor a las sanciones a que
haya lugar segin lo contenido en el articulo 37 de este Reglamento.

CAPITULO V
DEL LABORATORIO DE COMPUTO

Articulo 22.- Para efectos de este capitulo se tendra a lo dispuesto en los
términos de los capitulos |, 11, Il y IV de este Reglamento segun sea el caso.

Articulo 23.- Al inicio de la sesion, ei alumno o usuario debera verificar
visualmente que el equipo del laboratorio o hardware no presente dafios, en
cuyo caso debera notificarlo al encargado del laboratorio, en caso contrario los
dafos podran ser imputados a éste.

Articulo 24.- Durante Ia estancia del usuario o alumno dentro del laboratorio
deberad haber en todo tiempo un responsabie o encargado, quien debera
supervisar el uso del equipo de cémputo o hardware y tendra las siguientes
facultades. .
| Revisar o analizar los discos o software que ingresen al laboratorio.
Il. Aprobar o rechazar en su caso ia utilizacion de los discos o software en
los equipos del laboratorio.

1. Verificarlas fallas que presenten los equipos.

V. Vigilar que las computadoras no sean utilizadas con fines distintos a los
que sean meramente académicos, tales como la utilizacién o descarga
de juegos o software no autorizados.

V. Permitir o impedir el acceso o estancia de un alumno o usuario dentro
del laboratorio.

CAPITULO VI
DE LAS BIBLIOTECAS

Articulo 25.- Para efectos de este capitulo, los usuarios se clasifican en:
[, Alumnos regulares del plantel.
Il Alumnos con baja temporal que realizan estudios para regularizacion.
lll. Los pasantes de este plantel que realizan trabajos de titulacion.

Articulo 26.- La biblioteca solo prestara servicio en el horario siguiente:
|. El que determine y establezca la Direccion del Plantel o Autoridad
competente, en apego a los horarios de clase,
It la biblioteca permanecerad cerrada los dias festivos, conforme a lo
establecido en el calendario oficial; y
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Ml. la suspensién extraordinaria del servicio de la biblioteca sera
determinada y autorizada por la Direccién del Plantel, informandose
oportunamente a los usuarios.

Articulo 27.- Para solicitar cualquier material bibliogréfico, es necesario que el
usuario presente su identificacién correspondiente, ia cual debera dejar como
deposito hasta la devolucién del material bibliografico recibido.

Articuio 28.- La consulta en Sala General corresponde a la modalidad de
estanteria cerrada, por lo que el usuario debera solicitar el material bibliografico
necesario al bibliotecario, quedando restringido el acceso del usuario
directamente al acervo. '

Articulo 29.- Son obligaciones del usuario las siguientes:

a) Solicitar al encargado de la biblioteca el material bibliografico a
consultar.

b) Consultar en la Sala General el material bibliografico proporcionado.

c) Entregar el material bibliografico al encargado de la biblioteca una vez
concluida su consulta.

d) Tener cuidado de que el material bibliografico utilizado no sufra deterioro
aiguno.

e) Guardar silencio y conservan buena conducta dentro de la biblioteca.

f) No introducir ni consumir alimentos y bebidas.

Articulo 30.- Unicamente tendran derecho al prestamo a domicilio los usuarios
que estén autorizados para tal efecto por la Direccion del Plantel y ademas
presenten su credencial vigente de la biblioteca.

Articulo 31.- No se prestara a domicilio el siguiente acervo: :
| Obras de consulta: Enciclopedias, Diccionarios, Anuarios, Directorios,
Manuales, indices, Colecciones Bibliograficas, Atlas, y Compendios.
Il. Tesis y practicas profesionales.
1. Libros que sean ediciones agotadas.
IV. Mapas.
V. Material audiovisual.
VI. Libros con reproducciones artisticas.
Vil. Titulos de los llamados incunables.

VIil.Software de consulta.

Articulo 32.- El usuario debera entregar éi o los libros que haya solicitado en la
fecha que indique el recibo de préstamo entregado por el encargado de la
biblioteca, por lo que en caso de excederse del tiempo fijado estara sujeto a las
sanciones contempladas en el articulo 37 de este Reglamento.

Articulo 33.- En caso de pérdida de la credencial, el usuario debera reportaria
inmediatamente al encargado de la biblioteca para su cancelacién y reposicion.

Articulo 34.- Si el material bibliografico es devuelto deteriorado y/o mutilado, se
le aplicaran las sanciones que establezcan en el apartado correspondiente.
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CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES

Articulo 35.- Por concepto de retraso en la devolucién del libro o material
bibliografico se tendra a las siguientes sanciones:
I. El usuario no tendra derecho a solicitar ofro préstamo hasta que se
realice la devolucién. '
II. Por cada dia de retraso en la devolucién de libros el usuario sera
suspendido del servicio de la biblioteca por una semana.
lll. En caso de reincidir se le suspendera el acceso al servicio por un
semestre.

Articulo 36.- En caso de extravio del libro o material bibliografico que se haya
otorgado para préstamo a domicilio, el usuario deber4 reportarlo de inmediato
al encargado de la biblioteca; |a sancién de retraso deja de contar a partir de
esa notificacion, y el usuario debera: '
I. Reponer el libro por uno del mismo autor, titulo, editorial y edicion.
Il. Entregar el libro o material bibliografico que se haya obligado a reponer
en un plazo maximo de 15 dias a partir de la fecha en que se haya
notificado el extravio.

Articulo 37.- En caso de que el material bibliografico propio de la biblioteca sea
entregado mutilado o en mal estado, el usuario estara obligado a reponer el
rnismo por uno del mismo autor, titulo, editorial y edicion.

Articulo 38- En caso de que el alumno contravenga alguna de las
disposiciones u obligacienes contenidas en el presente Reglamento, se tendra
a lo dispuesto en e! Reglamento Disciplinario para Alumnos del CECyTED,
mismo que sera de aplicacién supletoria en todos aquellos casos no contenidos
en la presente normativa.

Articulo 39.- Los alumnos que cometan aigun ilicito penado por la Ley, ademas
de las sanciones que establecen el presente Reglamento, asi como el
Reglamento Disciplinario para los Alumnos del CECYTED, seran puestos a
disposicién de las autoridades judiciales correspondientes.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por la Junta Directiva.

SEGUNDO.- El presente Reglamento podrd ser actualizado por la Junta
Directiva cuando las necesidades propias de los planteles asi lo requieran.

R
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